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Obra

Defini¢Oes

AAB-5P,1996

Arquivista: profissional de arquivo de
nivel superior (p. 4-5).

Técnico de arquivo: profissional de

arquivo de nivel médio (p. 73).

Obs: O termo arquivo aqui é entendido
como entidade administrativa
responsavel pela  custodia, pelo
processamento técnico e pela utilizacao
dos arquivos (conjunto de documentos),
sob sua jurisdicao.




Obra

Defini¢oes

BRASIL-AN, 2005

Arquivista: profissional de nivel superior, com
formacao em Arquivologia ou experiéncia
reconhecida pelo estado. (p. 26).

Técnico de arquivo: profissional de arquivo de
nivel médio, por formacao ou experiéncia
reconhecida pelo estado (p. 160).

Obs: O termo arquivo aqui € entendido com
uma instituicao ou servico que tem por
finalidade a custodia, o processamento técnico
a conservacao e o acesso a documentos. O
curioso é que tal conceito acaba por igualar os
arguivos a quaisquer outras instituicoes que
possuam documentos, como biblioteca e/ou
museus, por exemplo.




Postos de trabalho arquivisticos, no Brasil, podem
ser, esqguematicamente, divididos em 3 setores:

« A administracao publica ainda tem poucos
profissionais e poucos Orgaos com arquivos
estruturados. A ja mencionada regulamentacao
legal restringe o acesso aos cargos para 0s
graduados.




* As entidades de cultura/memdria, com poucas
instituicbes, apresentam a predominancia de
especialistas ou funcionarios, com formacao em
areas diversas, capacitados para atividades
arquivisticas apenas por cursos de curta duracao.




* As organizacoes privadas, em geral, dedicam
pouca atencao aos arquivos, com algumas
excecoes que  consideram  apenas  0s
procedimentos de gestao documental, e
contratam profissionais autbnomos (com ou sem
formacao arquivistica) ou companhias
especializadas (com ou sem profissionais de
arquivo, graduados ou nao).




A

egislacao brasileira € dubia quanto a quem

tem o “poder” de ser arquivista:
 Ha uma lei federal (lei n® 6.546, de 4 de julho

C

e 1978) e a respectiva regulamentacao

(

Decreto n? 82.590, de 6 de novembro de

1978), que definem que o diploma é
obrigatério para o exercicio profissional do
arquivista.



e A C(Classificacao Brasileira de Ocupacoes,
elaborada pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, em 2002, admite o exercicio
profissional de arquivistas nao graduados em
Arquivologia, que tenham o titulo de
especialista e/ou diploma de pds-graduacao.
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Cadigo Familia Titulo
2613 Arquivistas e musedlogos
Titulos

2613-05 - Arquivista - Administrador de arquivos, Encarregado de servigo de arquivo médico
e estatistica, Especialista em documentacao arquivistica, Especialista em organizacdo de
arquivos, Gestor de documentos

2613-10 - Musedlogo - Auxiliar de museus, Conservador de museu, Especialista em
conservacao de acervos, Especialista em documentacao museologica, Especialista em
educacao em museus, Especialista em museografia de exposicdo

Descricdo Sumaria
Organizam documentacdo de arquivos institucionais e pessoais, criam projetos
de museus e exposi¢des, organizam acervos museologicos publicos e prlvados
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Bloco F - CEP: 70059-900 Descricdo Sumaria
Brasilia - DF

Organizam documentacdo de arguivos institucionais e pessoais, criam projetos
de museus e exposi¢gies, organizam acervos museolégicos publicos e privados.
Dé&o acesso a informacéo, conservam acervos. Preparam acdes educativas ou
culturais, planejam e realizam atividades tecnico-administrativas, orientam
implantacéo das atividades técnicas. Participam da politica de criacéo e
implantac&o de museus e instituigées arquivisticas.

Telefone: (61) 3317-6000

Formacéo e experiéncia

As ocupagbes da familia requerem curso superior completo na area. N&o &
incomum, contudo a presenca de profissionais com cursos de especializagdo ou
mesmo pos-graduacgao.

Condicdes gerais de exercicio

Os profissionais podem trabalhar em museus publicos ou particulares, em
arquivos oficiais dos estados, municipios ou universidades, em centros de
documentacgé&o vinculados a empresas ou instituicdes publicas ou privadas, no
ensino etc. Desenvolvem suas atividades em equipes com supervisédo ocasional,
como empregados registrados ou como autdnomos. Em algumas atividades,
alguns profissionais podem estar sujeifos aos efeitos da exposicdo a materiais
toxicos e a micro organismos.

Consulte

Codigo internacional CIUO8S
2431 - Archiveros y conservadores de museos

Motas

C
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2431 - Archiveros y conservadores de museos

Motas

GACS - Atividades
A - ORGANIZAR DOCUMENTACAO DE ARQUIVOS INSTITUCIONAIS E PESSOAIS
A1 - Classificar documentos de arquivo
A2 - Codificar documentos de arguivo
A3 - Decidir o suporte do registro de informac&o
A4 - Descrever o do documento (Forma e conteldo)
A5 - Registrar documentos de arquivo
A6 - Elaborar tabelas de temporalidade
AT - Estabelecer critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo
A8 - Descartar documentos de arquivo
A9 - Classificar documentos por grau de sigilo
A 10 - Elaborar plano de classificacdo
A 11 - Identificar fundos de arquivos
A 12 - Estabelecer plano de destinacdo de documentos
A 13 - Avaliar documentacso
A 14 - Ordenar documentos
A 15 - Consultar normas internacionais de descricao arguivistica
A 16 - Gerir depositos de armazenamento
A 17 - |dentificar a producao e o fluxo documental
A 18 - |dentificar competéncias, fun¢des e atividades dos drgdos produtores de
documentos
A 19 - Levantar a estrutura organizacional dos orgdos produtores de documentos
A 20 - Realizar pesquisa historica e administrativa
A 21 - Transferir documentos para guarda intermediaria
A 22 - Diagnosticar a situacdo dos arquivos
A23 - Recolher documentos para guarda permanente
A_24 - Definir a tipologia do documento

>
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C.10 - Gerenciar empréstimo de acervo
D - DAR ACESSO A INFORMACAO
D.1 - Atender usuarios
D.2 - Formular instrumentos de pesquisa
D.3 - Prover bancos de dados efou sistemas de recuperagao de informacao
D.4 - Apoiar as atividades de consulta
D.5 - Realizar empréstimos de documentos e acervos
D.6 - Autenticar reproducdo de documentos de arguivo
D.7 - Emitir cerfiddes sobre documentos de arquivo
D.8 - Fiscalizar a aplicac3o de legislacdo de direitos autorais
D.9 - Fiscalizar a reproducdo e divulgacdo de imagens
D.10 - Orientar o usuario quanto ao uso dos diferentes equipamentos e bancos de
dados
D.11 - Disponibilizar os instrumentos de pesquisa na rede internacional de comunicacado
D.12 - Fiscalizar empréstimos do acervo e documentos de arquivos
D.13 - Gerenciar atividades de consulta
D.14 - Representar a informac&o
E - CONSERVAR ACERVOS
E.1 - Desenvolver projeto museografico da reserva técnica
E.2 - Diagnosticar o estado de conservacao do acervo
E.3 - Estabelecer procedimentos de seqguranca do acervo
E.4 - Higienizar documentos/acervos
E.5 - Pesquisar materiais de conservacao
E.6 - Monitorar programas de conservacdo preventiva
E.7 - Orientar usuarios e funcionarios quanto aos procedimentos de manuseio do
acenvo
E.8 - Monitorar as condi¢des ambientais
E.9@ - Controlar as condi¢bes de transporte, embalagem, armazenagem e
acondicionamento
E.10 - Definir especificacdes de material de acondicionamento e armazenagem
E.11 - Desenvolver programas de controle preventivo de infestacfies quimicas e
biolégicas
E.12 - Acondicionar documentos/acervos

| 11
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G.15 - Administrar prazos
ORIENTAR A IMF'LANTACAD DE ATIVIDADES TECHNICAS

—H - Implantar procedimentos de arquivo

H.2 - Produzir normas e procedimentos técnicos

H.3 - Autorizar a eliminacdo de documentos publicos

H.4 - Produzir vocabularios controlados/thesaurus

H.5 - Orientar a organiza¢do de arquivos correntes
—H 6 - Coordenar as politicas plblicas de arquivos

H.7 - Capacitar pessoal técnico-administrativo

H.8& - Atualizar os cadastros das instituicdes plblicas da esfera de poder
carrespondente

H.9 - Supervisionar a implantacdo do programa de gestdo de documentos
1[] - Executar o programa de gestdo de documentos de arquivos
- Gerar cadastro das instituicdes publicas da esfera de poder correspondente

H_1 2 - Formar biblioteca de apoio as atividades técnicas

H.13 - Gerar condi¢cdes para o gerenciamento eletrénico de documentos
H.14 - Considerar aspectos juridicos relativos a constituicdo dos arquivos
H.15 - Participar de comissGes técnicas e conselhos de museus

H— PARTICIPAR DA POLITICA DE CRIACAO E IMPLANTACAQ DE MUSEUS E INSTITUICOES
RQUIVISTICAS

I.1 - Assessorar a implantacao de novas instituicdes

|.2 - Definir o perfil do museu

.3 - Acompanhar o desenvolvimento e execucado do projeto arquitetdnico
l.4 - Propor a definicdo de linhas de acervo museologico

I.5 - Propor a criacdo ou alteracao da legislacdo arquivistica

|.6 - Participar da elaboracdo do organograma e fluxograma do museu e do arquivo
.7 - Supervisionar contratacdo de seguro para o acervo

I.&8 - Implantar o projeto museologico e museografico

|.8 - Orientar as politicas do acervo

I.10 - Diagnosticar a situacdo geral do museu

|.11 - Crientar critérios para o recolhimento e custodia de acervos
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crescimento dos cursos de graduacao em Arquivologia no Brasil
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alegado avanco dos graduados em Arquivologia
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Técnico

Graduado

Especialista ou pos-
graduado

Responsavel pelo
trabalho diario e pelas
tarefas rotineiras.

O inicio da execucao
de atividades
arquivisticas pode ser
guase imediato, com o
aproveitamento de
estagios como apoio a
formacao técnica.

Cuida e gerencia a
atividade do técnico. E
0 responsavel pelos
procedimentos
técnicos.

Com a media de 4
anos, € o ponto mais

sensivel relacionado
ao tempo de
formacéo.

Responsavel pelas
politicas arquivisticas
e de Iinformacao,
Internas e externas, da
organizacao, que
necessitam de ampla
abordagem
Interdisciplinar.

Pode ser formado em
2 anos, ou até menos
se tiver experiéncia
arquivistica anterior.

Cursos de curta duracao continuos, nivelando o conhecimento técnico




* O ponto crucial nao deve ser determinar, em

(P

termos legais, quem “é” e tem o “poder” de
“ser” arquivista, em uma perspectiva
excludente, em detrimento daqueles que
“estao” no exercicio de atividades
arquivisticas, e que tém o “saber” e a
experiéncia profissional na area. A questao
principal parece ser o simples fato de que as
demandas do mercado estao muito distantes
de serem atendidas pela atual quantidade de

arquivistas graduados.




Ideias aprofundadas em:

*LOPEZ, A. P. A. Building the archives profession in
Brazil. Comma: International Journal on Archives,

v.10, p. 73-83, 2010 (publ. 2012).

<http://liverpool.metapress.com/content/36j0n10185121g67/?p=2ef
557419c2048e486f9fb704f1a8a02&pi=7>;

*LOPEZ, A. P. A. A formacao de arquivistas no
Brasil: notas para um debate. In: VALENTIM, Marta
Ligia Pomim. (Org.). Estudos avancados em
Arquivologia. Sao Paulo: Cultura Académica, 2012,
p. 181-196.

<http://www.marilia.unesp.br/Home/Publicacoes/estudos avancad
os arquivologia.pdf>.



http://liverpool.metapress.com/content/36j0n10185l21g67/?p=2ef557419c2048e486f9fb704f1a8a02&pi=7
http://www.marilia.unesp.br/Home/Publicacoes/estudos_avancados_arquivologia.pdf
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e apalopez@gmail.com

* http://apalopez.info/cv

* http://diplomaticaetipologia.blogspot.com.br/
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