ciclo vital dos
documentos
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» A eliminacao de documentos e a
propria acumulacao natural de
documentos com a passagem do
tempo afetam o volume de
documentos nos arquivos.

* Nas diferentes fases da vida do
documento, o publico que pode se
Interessar por ele também é diferente.



* Veremos a seguir o exemplo de uma
pequena empresa privada
(ficticia),que teria iniciado suas
atividades em 1990, continuando até
2007.

* NOos esquemas a seguir, estao
representados 0s setores e sua
respectiva producao documental.
Também estao representados 0s
potenciais usuarios dos documentos.



Arquivo corrente - 1990
SETORES:

Presidéncia Recursos Humanos Contabilidade




* O publico na fase corrente &
constituido, principalmente, apenas
pelos proprios membros da
Instituicao, representados pelos
rostos de cor cinza.

* No caso de orgaos publicos, mesmo
na fase corrente, pode haver consulta
por parte de cidadaos em busca de
seus direltos. Estes cidadaos estao
representados pelo rosto verde.



INSTITUICAO /
ARQUIVO CORRENTE
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Serao transferidos para o intermediario:

Presidéncia Recursos Humanos Contabilidade
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Arquivo Intermed

Marketing e VVendas

Contabilidade

Presidéncia

Controle de Produ o

Manutencao




» O publico na fase intermediaria
também é constituido, principalmente,
pelos proprios membros da instituicao
(rostos em cinza). Entretanto a
procura agora € menor.

* No arquivo intermediario tambem
pode ocorrer a procura por parte de
cidadaos (rostos em verde), para
comprovacao de direitos.



INSTITUICAO/
ARQUIVO INTERMEDIARIO

USUARIOS




Serao recolhidos ao permanente:

Presidéncia Recursos Humanos
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Arquivo permanente -1990/2007 (parte 1)

Presidéncia

Recursos Humanos




Arquivo permanente -1990/2007 (parte 2)

Marketing e vendas

Contabilid
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Arquivo permanente -1990/2007 (parte 3)

ao

Controle de Produg




* Na fase permanente os membros da
Instituicao (rostos em cinza) usam 0S
documentos com menor frequéncia e,
principalmente, para a construcao de
memoria e de uma imagem para a
propria instituicao.

» O arguivo passa a interessar a um
publico maior e heterogéneo, que
pode Incluir pesquisadores,
estudantes, jornalistas, escritores etc.
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